
お取引様各位 

 

2020 年 2 月 28 日 

上原ネームプレート工業 株式会社 

営業部 部⾧ 岡村 和信 

 

新型コロナウイルス感染拡大防止のための取り組みについてのお知らせ 

 

拝啓  貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

この度、新型コロナウイルスの感染の拡大が一層懸念される状況にあり、政府や各自治体においても方

針が打ち出されつつある状況です。感染拡大の予防措置策として、弊社では以下の対応を致します。 

お取引様各位にはご迷惑、ご面倒をおかけいたしますが、お取引様、弊社従業員、およびさらなる世界

における感染拡大防止と安全な事業継続の観点から本施策を行うこと、ご理解とご協力の程、宜しくお

願い申し上げます。 

 

敬具 

記 

１．施策内容 

① 営業員は、お客様訪問時は極力、社有車を利用し、必ずマスクを着用する。 

② 営業員は、不要不急の外出は避け、可能な限り在宅勤務とし通信デバイスで業務を行う。 

③ 営業事務員は在宅勤務とし、セキュリティ対応のテレワークとする。 

 

２．お問い合わせ等について 

① メールについては、通常通り対応可能です。 

② お電話については、転送等を利用するため、多少のご不便をおかけします。 

③ 量産部品等のご注文、新規お見積もり業務も通常通り行います。 

 

３．対応拠点 

本社営業部／関東営業所／広島営業所 

 

４．出荷業務について 

旭川事業所、埼玉事業所、広島物流センターについては通常稼働し、出荷に影響はございません。 

 

５．対応期間  

 2020 年 3 月 2 日（月）～2020 年 3 月 31 日（火） （状況により変更する可能性があります。） 

 

以上 


